
 

 

 باسمه تعالی 

   شهرستان ........... منطقه / ناحیه /به: مدیریت آموزش و پرورش 

 ............. به کد .................... .......واحد آموزشی مدیریت از: 

 صدور گواهینامه پایان تحصیلات درخواست شروع عملیات فارغ التحصیلی در سامانه جامع سنجش )امین( و موضوع:  
 با سلام و احترام؛ 

دانش    فعلی و قبلی سوابق تحصیلیو  ، عکس ها،مشخصات سجلی تمام و  به شرح ذیل می باشد این واحد آموزشی فارغ التحصیل  دانش آموزان تعدادبه اطلاع می رساند 

بوده و هرگونه ایجاد پرونده کمیسیون خاص حاصل از مغایرت این موارد و کشف سوابق جعلی بعد از عملیات فارغ التحصیلی بر عهده    تایید   از نظر صحت و سقم بررسی و مورد آموزان

 اقدام فرمایید. لاتیتحص انیپا  نامهیو صدور گواه( ن یدر سامانه جامع سنجش )ام یلیفارغ التحص ات یشروع عملخواهشمند است جهت  لذا   ؛اینجانب می باشد

 ردیف
نام 

 آموزشگاه 

کد 

 آموزشگاه 

نوع 

دانش  

 آموزان
  –)عادی 

داوطلب 

 ....(-آزاد

 نوع آموزشگاه
  –)روزانه 

  –بزرگسالان 

-آموزش از راه دور

 )... 

سال  

 تحصیلی

دوره 

فارغ  

 التحصیلی

رشته و  

کد رشته  

 تحصیلی

 شاخه 
فنی -)نظری

  –و حرفه ای 

 کاردانش( 

 پایه 
)سوم متوسطه  

پیش  –

  –دانشگاهی 

 ...(-دوازدهم

 تعداد 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           

14           

15           

 

 

 

 

 

 به: کارشناسی سنجش و ارزشیابی تحصیلی 

 شهرستان ...........  منطقه / ناحیه /از: مدیر آموزش و پرورش 
 با سلام و احترام؛ 

............................. بوده و تحویل گواهینامه پایان    واحد آموزشی  دارای ابلاغ مدیریت  به کد پرسنلی ...........................    خانم .............................................    به اطلاع می رساند آقای/

 تحصیلات بر اساس محتویات جدول بالا به نامبرده بلامانع می باشد. 

 
 

 

 

 

 کارشناسی سنجش و ارزشیابی تحصیلی/رونوشت: کارشناسی حراست

 نام و نام خانوادگی مدیر:

 تاریخ/ مهرو امضا

   / شهرستان ...........   هیمنطقه / ناحمدیر آموزش و پرورش 

 ........................ نام خانوادگی:نام و 

 مهرو امضا 

 شماره ثبت دبیرخانه اداره: 

 تاریخ:

 : معاون اجرایینام و نام خانوادگی 

 تاریخ/ مهرو امضا



 سمه تعالیاب

     )به کد....................(  آموزشگاه .....................از: 

  شهرستان ...........  منطقه / ناحیه /اداره آموزش و پرورش  :به

 ؛ با سلام واحترام

به شماره .......................  فرزند..........................................................آقای / خانم    سوابق تحصیلی    به اطلاع می رساند طبق بررسی های به عمل آمده مشخص گردید مشخصات هویتی  

نیاز به زیر،    به شرح  نشده است    شده است     فارغ التحصیل.................  با کد    ...................رشته    ....................در شاخه  ........-........سال تحصیلی  ...  ...........که در نوبت  ..............................دانش آموزی  

 دارد. اصلاح

   : نوع اصلاح 

  تغییر رشته   حذف از سیستم تاییدیه   اصلاح مشخصات فردی 

  حذف دروس   اضافه نمودن دروس   اصلاح نمره )یا گروه درسی ( 

  ...................................................   تغییر وضعیت حضور و غیاب   ثبت مجدد کارنامه 

تکمیل شود. صحیحثبت شده و ، درقسمت ردی که نیاز به اصلاح دارد افقط مو :توجه 

 ش.شناسنامه  نام پدر نام خانوادگی  نام 
محل  

 صدور 
 تاریخ تولد 

محل  

 تولد 
 کد ملی  دین  تابعیت کد و نام رشته جنسیت 

 ***  ***  ***  ***  ***  ***  * * * ***  ***  ***  ***  ***  ثبت شده 

 ***  ***  ***  ***  ***  ***  * * * ***  ***  ***  ***  ***  صحیح 

 

 
سال 

 تحصیلی 
 تجدیدی  2پایانی 2مستمر 1پایانی 1مستمر گروه  نام درس  کددرس  دوره 

پایگاه 

 تابستانی

وضعیت حضور  

 و غیاب 

 ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ثبت شده 

 ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  صحیح 

 ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ثبت شده 

 ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  ***  صحیح 

 

 ...........................................................................-4...........................................................................-3........................................................................... -2........................................................................... -1مدارک پیوست : 

 

 

 

 

 

 

 ،جهت اطلاع و اقدام ارسال می گردد.............................مورخ  .....................................رای صادره به شماره ، کمسیون خاص منطقهپس از بررسی در 

.....  ،... در این مورد متخلف شناخته شده ...........................با سمت ..  .........................شماره پرسنلی    به..  ................ضمنآ آقای / خانم ... .../......./....... به هیات  ..مورخ    ............................که طی نامه شماره 

 بدوی رسیدگی به تخلفات اداری معرفی شده اند.

 

 

 

 

 

 (ارسال شود. اداره کل آموزش و پرورش شهر تهران، نمون برگ تکمیل شده به همراه مستندات به  یا رمز اصلاح *درصورت نیاز به اخذ مجوز)

 آموزش و پرورش استان:نظراداره کل 

در سیستم های دانش فرزند ..............................    ......................................آقای / خانم .  ،صدور مجوز اصلاح مشخصات هویتی / تحصیلی  ؛دبراساس مدارک واصله، بررسی های لازم انجام ش

 (شود ارسالپاسخ نامه منطقه به صورت اداری  ، با درخواست منطقهدر صورت عدم موافقت )اداره کل بلامانع است. دفاتر اسنادی منطقه و مدرسه از نظر این ،آموزی

 

 

 

 

 

 

 

 

 شماره:

 تاریخ: 

 1398/ 09/ 23-189984/460دستورالعمل  (1نمونه برگ شماره )

 معاون اجرایی / مسئول ثبت نمرات 

 :نام و نام خانوادگی

 تاریخ و  امضا

 مدیر مدرسه

 :نام و نام خانوادگی

 تاریخ /  و امضا مهر

 کارشناس مسؤول سنجش 

 ............ :نام خانوادگینام و 

 تاریخ /  مهر و امضا

 / شهرستان ...........  هیمنطقه / ناحرییس اداره آموزش و پرورش 

 ................... :نام و نام خانوادگی

 تاریخ /  مهر و امضا

 

 صادره از اداره سنجش استان: .................................... تاریخ صدور: .............................    مجوز   شماره رمز 

 

 مسئول صدور رمز / مجوز اصلاح پایگاه دانش آموزی استان 

 نام و نام خانوادگی:

 امضا و تاریخ 

 ....................رئیس اداره سنجش 

 ........................... :نام و نام خانوادگی

 تاریخ /  مهر و امضا

 .............. مدیر کل آموزش و پرورش

 ........................... :نام و نام خانوادگی

 تاریخ /  مهر و امضا

 (* این نمون برگ به همراه رای صادره توسط کمسیون خاص به مراجع لازم )مدرسه، منطقه، استان، ستاد( ارسال گردد)

 Movafaghian18.iR 



 سمه تعالیاب

 

 ی دانشگاه شیدوره متوسطه و پ  لان یفارغ التحص تیجنس  ریی مجوز اعمال تغ صدور

 محترم اداره آموزش و پرورش ....  سی / رئ ری مد

 ؛ با سلام و احترام

منضم به نامه فوق و حکم شعبه   ی شماره ... مورخ .... به اطلاع رساند: باتوجه به مدارک ارسالبازگشت به نامه 

.... بوده است ( نام   ی و  ی/ خانم .... )که نام قبل یآقا ی... مندرج در دادنامه شماره ... مورخ .... اصلاح مشخصات سجل

 اداره کل بلامانع است. نینامبرده از ا یدانشگاه ش یو پمتوسطه   ی دوره ها یل ی.... فرزند .... در مدارک تحص یخانوادگ

و دانش آموز   تیجنس و عدم تطابق  ی مشخصات شناسنامه ا  ر ییتغ جه ی و در نت تیجنس ریی است با توجه به تغ ی مقتض

 اقدام گردد.  ریموارد ز  ینسبت به اجرا  در مدارک صادره،

اخذ و از   شانیاز ا یقبل  یدانشگاه ش یدوره متوسطه و پ  لاتیتحص  انیپا یها و کارنامه ها نامهیگواه اصل .1

که    نیبر ا یمبن  یاخذ تعهد کتب ن یدر اداره ضبط شود همچن ی و  یلیدرجه اعتبار ساقط و در سوابق تحص 

مشخص    ندهیباشد و چنانچه در آ ی م ی به عهده و ی از مدارک صادره قبل یقانون  ریعواقب هرگونه استفاده غ

متوجه خود فرد   از آن یناش  ت یآن مدارک داده شده باشد تمام مشکلات و مسئول در قبال  یشود که تعهد 

 خواهد بود. 

در رشته   یدانشگاه ش یدوره متوسطه در رشته )...( و پ  لاتی فرد مورد نظر با توجه به تحص ی لیتحص پرونده .2

 د یمدرسه جد  ستمی مربوطه به س   یلی..... منتقل و سوابق تحص شاخهی)....( به مدرسه پسرانه / دخترانه مجر

 مقصد منتقل شود. 

و شماره نامه صادره از مدرسه مبدا در    خیو شماره مجوز اداره کل و تار خیانتقال پرونده با ذکر تار مراتب .3

 آن مدرسه درج شود.  لان ی ستون ملاحضات دفاتر آمار ، امتحانات و فارغ التحص

مشخصات دانش آموزان فوق در   «شود   یم نیی تع که توسط اداره آموزش و پرورش   »مدرسه مقصد   در .4

و شماره نامه   خیو شماره مجوز اداره کل و تار خی سطر صفحه دفتر آمار آن سال و دوره اضافه و تار نیآخر

 مدرسه مبدا در ستون ملاحضات دفتر آمار درج شود. 

  راتیی تغ خچه ی ذف شود. )تارح یقبل یل ی، سوابق تحص  یدانش آموز  ی لیفارغ التحص ی سامانه و نرم افزار ها در .5

و شماره مجوز   خیبا ذکر تار موجود در منطقه، ییامتحانات نها شود.( سپس مراتب در اسناد یحذف نگهدار

 لازم درج گردد. حاتیاداره کل و توض

فارغ   ی ها و کارنامه ها نامهیاجرا شود و گواه یو  ی در سامانه مدرسه مقصد برا ی لیفارغ التحص ند یفرا .6

نامبرده با شماره ثبت    یبرا  د یبا عنوان مدرسه جد  د یجد  یلیو مدارک مربوطه به دفاتر فارغ التحص  ی لیصالتح

 صادر شود.  د یجد  خیو تار

و   خیو در ستون ملاحضات دفاتر ، تار افت یاز سامانه در د یبا مشخصات جد  یلی امتحانات و فارغ التحص دفاتر .7

مبداء درج شود و پس از مهر و امضا به آخر دفاتر مذکور آن سال و دوره   شماره مجوز اداره کل و نامه مدرسه

 مجوز الصاق شود.  ن یا ریبه همراه تصو

/ کاردانش که   یو حرفه ا ی دوره متوسطه در شاخه فن لات یکه با توجه به تحص ی لیمورد پرونده تحص در .8

....(در مدارس پسرانه / دخترانه ارائه    رهیغ د ی/ ساخت و تول کی/ مکان ی اریزنانه / کودک یاطیعنوان رشته خ

 شماره:

 تاریخ:

 Movafaghian18.iR 1398/ 09/ 23-189984/460دستورالعمل  (2نمونه برگ شماره )
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  ی تیبه اصلاح مشخصات هو ربوطشود . امور م ینگهدار یشود در همان مدرسه پسرانه / دخترانه مجر  ینم

اصلاح و مستندات را جهت درج در   یدانش آموز  ی ها ستم ینفع توسط کارشناس سنجش منطقه در س  یذ

  انیپا نامهیو گواه  یل یآن به هنرستان مربوطه ارجاع شود. کارنامه فارغ التحص یاسناد مدرسه و نگهدار

مهر و امضاء آموزشگاه پسرانه / دخترانه ، از مهر و    یجا به  کن ینامبرده صادر شود: ل ی برا د یجد  لات یتحص

 ربط استفاده شود.  ی اداره آموزش و پرورش ذ یل یتحص یابیسنجش و ارزش  یامضاءکارشناس 

 باشد.**  ی نم 2،3،4،6 یبند ها یبه اجرا ی ازینمون برگ ، ن  نی( هم8بند ) اجرای **در 

نفع، مهر و امضا و پس از احراز   ی مربوط به ذ یل یصادره پس از و مطابقت با سوابق تحص ی لیتحص مدارک .9

 شود. لیبه نامبرده تحو د یو برابر مقررات ، توسط کارشناس سنجش منطقه در قبال اخذ رس  تیهو

 
 

 

 

 

 ...........آموزش و پرورش  مدیر کل 

 نام و نام خانوادگی: .......... 

 مهر و امضا / تاریخ  
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 سمه تعالیاب

 

 مدیر محترم آموزشگاه ..................... 

 موضوع: صدور مجوز تغییر جنسیت غیر فارغ التحصیلان 

 با سلام واحترام؛ 

به اطلاع رساند با توجه به مدارک ارسالی منضم به نامه فوق و    .........................مورخ    .................................بازگشت به نامه شماره  

دادنامه شماره    ................حکم شعبه   در  پرونده شماره    ..................مورخ    ...........................مندرج  اصلاح    ......................به کلاسه 

/ خانم   آقای  قبلی وی    ......................................مشخصات سجلی  نام  فرزند    ...................................)که  در    .....................بوده است( 

 مدارک تحصیلی نامبرده از نظر این اداره بلامانع است.

یت و در نتیجه تغییر مشخصات شناسنامه ای و عدم تطابق جنسیت مدرسه و دانش آموز  مقتضی است با توجه به تغییر جنس

 نسبت به اجرای موارد ذیل اقدام گردد.  در مدارک،

منتقل و سوابق    ...........................پرونده تحصیلی فرد مورد نظر با توجه به دوره تحصیلی به مدرسه پسرانه / دخترانه   -1

 تحصیلی مربوط به سیستم مدرسه جدید )مقصد( منتقل شود.

مراتب انتقال پرونده با ذکر تاریخ و شماره مجوز اداره و تاریخ و شماره نامه صادره از مدرسه مبدا در ستون ملاحظات  -2

 تربیتی( آن مدرسه درج شود.  – دفتر نتایج ارزشیابی پیشرفت تحصیلی )امتحانات  ،دفاتر آمار

در مدرسه مقصد مشخصات دانش آموز فوق در آخرین سطر صفحه دفتر آمار آن سال و دوره اضافه و تاریخ و شماره   -3

 مجوز اداره و تاریخ و شماره نامه مدرسه مبدا در ستون ملاحظات دفتر آمار درج شود. 

تایج ارزشابی( و فارغ التحصیلی با مشخات جدید از سامانه از سامانه دریافت و در ستون ملاحظات دفاتر امتحانات )ن -4

دفاتر، تاریخ و شماره مجوز اداره و نامه مدرسه مبدا درج و پس از مهر و امضا به آخر دفاتر مذکور آن سال و دوره به  

 همراه تصویر این مجوز الصاق شود. 

ا توجه به تحصیلات دوره متوسطه در شاخه فنی و حرفه ای / کاردانش که عنوان رشته  در مورد پرونده تحصیلی که ب  -5

لازم است   ؛ ودش در مدارس پسرانه / دخترانه ارئه نمی    )خیاطی زنانه / کودکیاری / مکانیک / ساخت و تولید و غیره .... ( 

و حرفه ای ، طبق ضوابط و مقررات ،  متناسب با جنسیت جدید متقاضی به رشته مورد علاقه در شاخه کاردانش / فنی  

 به یکی از هنرستان های مجری جهت ادامه تحصیل هدایت شود. 
 

 

 

 

 شماره:

 تاریخ:

 1398/ 09/ 23-189984/460دستورالعمل  (3نمونه برگ شماره )

 / ناحیه / شهرستان ........... منطقه رییس اداره آموزش و پرورش 

 نام خانوادگی: .......... نام و 

 مهر و امضا / تاریخ  
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 باسمه تعالی

 

 

 

 

ارسزاسیزامازاساس سس  سس  اا پس از 
 ورتازول/ یماا)زا شی ری(اپ ی  یا
تصسس ی اااواسسس لازولاوا ماا  

ازوازتاتوسسسسماا  ماا ااو ا رسسم
رلاف صسس مات تا ازز اا ازروطماو

 ااسسسیمسساماد ما ز وایاو ماا
ازت مازعلاما ا یجازولیمااسیدایاا
رسمازعاززاسسس  ا ز وایاو ز اواا
زعلاما اس یجا ع یاوازتاس مازاوااا
غازلا صسسیلا ازیدا وا ارززرزاا ف ا
یئیدا  اماد مایاو شسسیااودو اا

زسسنددااا10حدزکثزات از دزمااز  اوا
ا  اسسوزر ازیدا ورتا ااسس ا  ماا

جاوارسماسسسسزوااادس ماازرو طا ا
اازکیمازاس لااز  .

ت صسسسز ارا اا وا ازرادزئیا ا یجاا
ازا شی ریا اجاشو .

پ از اتکایلافززیددازاس لازطلاع  ا
غازلا صسسسیلا »رسماپس یهس  ا وااا«فس ا

غا  ع یاشسسسسد اواسسس یسستافسس ا
زلا صسسسی یا ز وایاو ز اوا س  ا

غازلا صسیلا اوات  د ی االیمستاف ا
اس  اا6توسسسسماعوزاسلابماارما اتس ا

ر داز ای ار یدا مس تارما   ازصسلا
اوزدید اماد ماپ ی  ات صیلا ازیدا
اا  ستا از  ار سد  ورستاز سدزمااز  .
اسککواا ازاکس  ا س  ازصسسسلااوزدیا

اوزدیاا س اسماز اپس یهس  اادع سماوا س  
غیزاف س لا اپس یهس  ااسداسسسسمااو ستاز

ف  لاشسسد اادد ای اا.خوزدداشسسد
ادوطارسماطیافززیدسدا س  و یاواطز ا
اواسسوواوازخکاادو از اکایمسسیو اا
دس ماخس ماادع سم ازسسسساس  اوا ااا
 .صوا ا ی  اشوازماع لیاخوزددارو 

ا رسزاسیزامازاساس سس  سس  ااپس از 
 ورتا وما یماسس لاا)زا شسی ری(ا

 اتص ی اا وما/ا وا اااداس لا
ازوازتاتوسسسسماا س ماا ااو ا رسسم
ازروطماوارلااف صس مات تا ازز ا
 ااسسسیمسساماد ما ز وایاو ماا
اوا ا سعس سی ا ساسس یسج اسزتس سمازعسلام
غازلا صسسیلا ازیداا زتا مازاوااف ا
ادسس ماا ا سس اسسم ایئسیسد ارسززرسز  وا 
یاو شسسسیااودو از سدزمااز  اوا

سسسسوزر ااتیزااس  اا30حسدزکثزاتس ا
ت صسی یا ااسس ا  ماد ماازروطاا

جاوارماسسسز وااازکیمازاسسس لاا ا
ااز  ا.

ت صسسسز ارا اا وا ازرادزئیا ا یجاا
 زا شی ریا اجاشو .

ز ا ا  ازاسس لازطلاع  ارماپ یه  اا
غازلا صسیلا اوا ع یاشسد اا ف ا
غازلا صسسسی یاوا   اا فززیدداف ا
غازلا صسیلا اوات  داا لیمستاف ا
ی اتوسسسسماعوزاسلابماارماتس اا

ر سداز ای ارس یسداااس  اا6حسدزکثزا
 مسس تات ازصسسلااوزدیا  اماماا
پس یس  ات صسسسیلا ا ورستا وما
از ا ار سسد او ااز   از سسدزم )خز ز (
ا سس  ازصسسسسلاا ا  سستااسسککوا 

غیزااوزدید اماز اپ یه  ااداسسسسما
خوزدداشسسداف  لا نسسد اف  لا

ادسد ای اادوطارسماطیافززیدسداا
 س  و یاواطز ااواسسسوواوازخسکاا
ادو از اکامسسسیو ادس ماخس ماا

 ی  ااوا ااصسوا اادع م ازسسا  
 شوازماع لیاخوزددارو .

پ از ارزایزامازاا س  س  ا)زا شسسسیس ری(ا
تصس ی ا اا وا ات رمسا  ا) ورتاشس زیوا(

رسمااو اازوازتاتوسسسسماا  ماازروطسماوا
رلاف صسس مات تا ازز ا ااسسسیمسساماد ما
 ز وایاو ماازت ما ازعلاما اس یجا ع یا
غازلا صسسیلا ازیدا وا ا وازتا مازاوااف ا
رززرزایئیدا س اسمادس مایاو شسسسیااودو ا

سوزر اا زا  اااا30حدزکثزات ااز دزماشو اواا
ت صسی یا ااسس ا  ماد ماازروطا اجا اوا

اااازکیمازاس لااز  .رماسزو
ت صسسز ر اا وا ازرادزئیا ا یجازا شسسی ریا

ا اجاشو .
ر داز اا  تااککواا مس تاا  اا6حدزکثزاا

رسما س  ازصسسسلااوزدیا س اسماماپس یس  ا
ات صیلا از دزمااز  .

ر داز اا  تااککواا مس تارما   ازصسلا
غیزاف  لااوزدیا  اماز اپ یهس  ااداسسسسما

ف  لاشسد اادد ای اادوطاخوزدداشسداا
طیافززیددا   و یاواطز ااواسسوواوارماا

از اکامسسسیو ادس ماخس ما زخسکاادو 
ادع م ازسسا  اوا ااصسوا ا ی  اشسوازما

اع لیاخوزددارو .

 چاپ گواهی موقت و اصل گواهینامه ارسال اطلاعات چاپ گواهی موقت و اصل گواهینامه اطلاعاتارسال 

 دوره تابستان )نوبت شهریور( نیم سال دوم / دوره ضمن سال )نوبت دوم ( ه دی ماه )نوبت اول (نیم سال اول / دور

با در خواست مدارس و  ر کادر های فوق را در سامانه های تحت مدیریت خود اعمال نمایند و هرگونه تغییری پس از تاریخ های معین شده می بایست از مجرای قانونیتوضیح : شرکت های پشتیبان سامانه های مربوط تاریخ های مقرر د

 ط و مقررات مربوط انجام گیرد.تایید آن توسط کارشناسی های سنجش و ارزشیابی تحصیلی مناطق ، استان و مرکز سنجش و پایش  کیفیت آموزشی با رعایت ضواب

 تبصره : مراحل تایید توسط منطقه ، استان و ستاد در قوانین مربوط مشخص گردیده است.

 1398/ 09/ 23-189984/460دستورالعمل  (4نمونه برگ شماره )

 اول و دوم آموزش متوسطه و  پیش دانشگاهی « ،ابتدائی تحصیلی  یچارت زمانبندی ثبت و تائید اطلاعات تحصیلی دانش آموزان در پایگاه های دانش آموزی مرتبط )در سطح مدرسه ، منطقه و استان ( » دوره ها
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 جدول تعیین هزینه صدور گواهینامه های پایان تحصیلات دوره های متوسطه و پیش دانشگاهی )اصلی و المثنی( 

 

 الف(شرایط صدور گواهینامه اصلی

 توضیحات  نوع گواهینامه ردیف
منابع تعیین شده و محل تامین  

 اعتبار و نحوه پرداخت 

1 

نی 
مث

ی ال
ها

ه 
نام

هی
گوا

 

 .گواهینامه هایی که در موعد مقرر صادر می شوند

این گواهینامه محصوص فارغ التحصلات خود را در 

مدارس عادی )دولتی ،غیر دولتی ، بزرگسالان( و 

آموزش از راه دور به پایان رسانده اند و واجد شرایط 

بخش سوم :  چهاربراساس بند  برای بار اول می باشند.دریافت اصل گواهی نامه 

سایر موارد شیوه نامه مذکور 

 .اقدام شود

 .بعد از معرفی متخلف نسبت به صدور اقدام گردد گواهینامه های جامانده که در موعد مقرر چاپ نشده اند. 2

3 
در مدرسه یا گواهینامه های مفقود ، مخدوش یا از بین رفته توسط عوامل ذی ربط  

 منطقه
 .بعد از معرفی متخلف ، نسبت به صدور اقدام گردد

 د رحین چاپ با سایر فرایند مرتبط گواهینامه های مخدوش  4

 بر اساس جدول قسمت )ب(  هزینه چاپ نمودن برگ گواهینامه المثنی  5

 ب(امور مربوط به صدور گواهینامه المثنی

 توضیحات  نوع گواهینامه ردیف
مبلغ تعیین شده و محل تامین  

 اعتبار و نحوه ی پرداخت 

1 

نی
مث

ه ال
نام

هی
گوا

 

 ناشی از تغییر دوره با تقاضای ذی نفع

براساس دستور العمل صدور گواهینامه المثنی اقدام  

 .شود

در خصوص تامین هزینه شورای  

محترم آموزش و پرورش 

 استان سیاستگذاری نماید.

 ابطال گواهینامه ی قبلی به استناد رای مراجع قانونیناشی از  2

3 

 ناشی از ابطال گواهینامه قبلی بر اساس جعل سوابق تحصیلی 

 توسط ذی نفع مفقود مخدوش یا از بین رفته باشد 

 معدوم یا مخدوش توسط حوادث غیر مترقبه و بلایای طبیعی 

 برابر دستور العمل مربوط انجام گیرد. دانشگاهی نوع دوم و ...گواهینامه دیپلم و مدرک دوره پیش  4

 

 1398/ 09/ 23-189984/460دستورالعمل  (5نمونه برگ شماره )

گواهینامه به حور  المثنو  ر  ن دستهاه ها مفقود محد ش یا معد م شود. هزینه چاپ مجدد  *هر گاه گواهینامه پایان تحصییت  توسیص حیاگو گواهینامه به دسیتهاه هار ایرایو )د لتو ر دیر د لتو( تحویل داده شیود   پآ ات سن توسص س

 به عهده ذر نفع مو باشد.
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 سمه تعالیاب

 

     )به کد....................(  آموزشگاه .....................از: 

 ناحیه / شهرستان ...........  /منطقه اداره آموزش و پرورش  :به

   لات یتحص انیپا ی ها نامهیگواه نهیآمار و هز موضوع:  گزارش

 ؛ با سلام و احترام

  لانیآن ادا   آ ا  دامش آ وزان / فا غ التحصتت...............................  و خ   .....................................بازگشتتب بن ما ن اتت ا     

  تانبن حضتو   ری ا بن اتر  اوو  ز  نا نیگوا  ی ربوط بن بها یبامک  ی ا  شی/ ف  شیف  وستبیقبل بن پ  ای/ ستا     یستا   اا 

 .گردد ی  فادیا
 

 

 عنوان گواهینامه  ردیف

دانش   آمار فارغ التحصیلان /

سال های قبل که نیاز به   آموزان 

 گواهینامه دارند 

یلان /  صآمار فارغ التح

 دانش آموزان سال جاری 
 مبلغ به تومان 

1 
  4پایان تحصیلات نظام 

 ساله /  6نظام ساله / 
   

2 

گواهینامه پایان تحصیلات  

دوره متوسطه سالی  

 ( 3-3-5واحدی )

   

3 
گواهینامه پایان تحصیلات  

 دوره پیش دانشگاهی 
   

4 

گواهینامه پایان تحصیلات  

 دوره دوم متوسطه 

(3-3-3-3 ) 

   

     جمع 

     جمع کل 

 

 ا ا  :

 تا یخ: 

 1398/ 23/09-460/ 189984دستو الع ل  (6/ 2م ومن برگ ا ا   )

  ویر  و سن 

 خاموادگی: مام و مام 

  هر و ا ضا / تا یخ 
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 سمه تعالی اب

    اداره کل آموزش و پرورش شهر تهران : به

 ............  شهرستان /ناحیه  /منطقه اداره آموزش و پرورش  :از

   موضوع: عودت گواهینامه های مخدوش 

 ؛ با سلام واحترام

چاپ، الصاق   ند یکه در فرا یدانشگاه  شیمتوسطه / پ یدوره ها  لاتیتحص انیپا ی ها نامهیبرگ گواه................ تعداد 

 شوند. ی عودت داده م ر یبه شرح مندرج در جدول ز ،عکس، ممهور نمودن، مخدوش شده اند 
 

 نوع گواهینامه  ردیف
دلیل خدشه دار  

 شدن گواهینامه 

شماره سریال  

ی  گواهینامه

 مخدوش

نام و نام خانوادگی  

 صاحب گواهینامه 

کد دانش آموزی  

 کد ملی  /
 ملاحظات 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

 برگ ..………تعداد کل گواهینامه های مخدوش: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 شماره:

 تاریخ: 

 1398/ 09/ 23-189984/460دستورالعمل  (7نمونه برگ شماره )

 کارشناس مسؤول سنجش 

 محمدرضا عادل خانی 

  تاریخ / امضا مهر و 

 کارشناس مسؤول حراست 

 نام و نام خانوادگی: ...............

  تاریخ / امضا مهر و 

 رییس اداره آموزش و پرورش منطقه 

 نام و نام خانوادگی: ...............

  تاریخ / امضا مهر و 
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