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 باسمه تعالی 

 د ی جد در فرمت  لات یتحص  ان یپا ی ها نامهیصدور گواه دستورالعمل اصلاح مشخصات و  یبررس

 اداره کل آموزش و پرورش شهر تهرانبه: 

 دستورالعمل صدور گواهینامه های پایان تحصیلاتموضوع: 

 با سلام و احترام؛

 به موارد زیر اشاره می شود: 1398/10/29 -173880/126بازگشت به نامه 

در صورت نبود عکس، نامناسب بودن عکس در چاپ و واضح نبودن آن،  10بند  –بخش سوم  –در خصوص صفحه یازده  -1

 بعد از سال و دوره های مذکور امکان الساق عکس روی گواهینامه ها وجود دارد؟

 

تبصره  –بخش اول  -آیا پرینت روی گواهینامه های جدید با پرینترهای لیزری سیاه و سفید ایراد دارد؟ )صفحه یک  -2

 پنج(-بند یک

 

فارغ  خیشماره ثبت و تار کیبه صورت اتومات یندوزیو یپسالیو د نیام لانیرساند در سامانه فارغ التحص یبه اطلاع م -3

 نیا یپسالید یندوزیدر نرم افزار و یامکان اصلاح آن وجود ندارد ول نیشود که در سامانه ام یدرج م یلیالتحص

و  نامهیگواه الیبر ثبت سر یمبن نیام لانیسامانه فارغ التحص رد یامکان وجود دارد؛ لازم به ذکر است تا امروز قسمت

 یبررس 1-3وجود ندارد؛ لذا از آن مرکز خواهشمند است در خصوص بند  لانیفارغ التحص 291 ستیبه تبع آن در ل

 سه(-بند یکتبصره  –بخش اول  -دهد. )صفحه یک انجام  شتریب یها

 

برداشت می شود که در صورت مخدوش شدن گواهینامه توسط دستگاه پرینتر  5بند  –بخش اول  -بر اساس صفحه سه  -4

و هنگام آماده سازی برای چاپ، نیازمند معرفی متخلف هستیم که در این صورت کارشناس/کارشناس مسؤول سنجش 

 متخلف می شوند؛ خواهشمند است در این خصوص نیز توسط آن مرکز بررسی های بیشتر انجام شود.
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؛ آیا ظهر نویسی نیاز به 6بند  –بخش اول  -دو  و صفحه سه -یک-بند یک –بخش دوم  -بر اساس صفحه شش  -5

 دارد؟ 4ماده  36کمیسیون خاص اداره و استفاده از بند 

 

 

پیشنهاد می شود، فقط نمون  12و  10بندهای  –بخش اول  -و صفحه چهار  1بند  –بخش سوم  -در خصوص صفحه ده  -6

رای گواهینامه های المثنی و یا گواهینامه هایی که به دلیل سهل انگاری مدارس در زمان مقرر چاپ نشده ب 9برگ 

از وظایف کارشناسی سنجش حذف شود و طبق  8اند؛ در کارشناسی سنجش به صورت دفتر ایجاد شود و نمون برگ 

و کارشناسی سنجش مورد تحویل و تحول  سنوات گذشته تمام گواهینامه های اصل و المثنی بین مدیر فعلی آموزشگاه

به ذینفع یا وکیل قانونی ایشان تحویل  8قرار گیرد و بعد از آن توسط مدرسه و بر اساس نمون برگی مشابه نمون برگ 

 جهت بهره برداری در مدارس پیوست شده است.( 8داده شود. )نمون برگ پیشنهادی جایگزین نمون برگ 
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کارشناسی حقوقی و حراست در راستای این دستورالعمل، هماهنگی های لازم بعمل آمده آیا در خصوص وظایف  -7

 است؟

ساله و  4ده؛ کمیسیون خاص، ظهر نویسی و.... گواهینامه های -یک-بند چهار –بخش دوم  -آیا بر اساس صفحه نه  -8

ساله نظام قدیم، بر عهده اداره کل آموزش و پرورش می باشد؟ آیا در این صورت امکان مراجعه مستقیم این افراد  6

 به اداره کل آموزش و پرورش بلامانع می باشد؟

 

تحویل و تحول گواهینامه با یکی از معاونین دارای معرفی نامه از سوی  ، آیا1بند  –بخش سوم  –در خصوص صفحه ده  -9

 مدیر، امکان پذیر می باشد؟

 

، گواهینامه های مخدوش باید امحاء یا به اداره کل آموزش 5و  3بندهای  –بخش سوم  –در خصوص صفحه ده و یازده  -10

 تورالعمل یا صورتجلسه خاصی وجود دارد؟و پرورش عودت داده شوند؟ جهت امحاء این قبیل گواهی نامه ها، دس

 

 
 

 

 جهت دریافت هزینه بابت گواهینامه های المثنی و اصل، تصمیمی گرفته شده است؟ 5آیا در خصوص نمون برگ  -11
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 صدور گواهینامه های پایان تحصیلات جدید برای: 

 

لذا اقدامات در خصوص صدور و تایید  فعلی بایگانی شده است؛  17منطقه  در 13صدور گواهینامه های ناحیه 

 : می باشد 17گواهینامه و... بر عهده منطقه 

 

 : صادر شود ( دستی) غیر چاپیبه صورت در صورت عدم وجود سوابق سیستمی می توان گواهینامه  

 

 استعلام صحت آرای قضایی توسط کارشناسی حقوقی اداره انجام شود:

 

 :دانش آموزی مدرسهمسوولیت مدیر و مسوول سیستم 

 

 اخذ کارنامه قبلی بعد از اصلاح مشخصات و... و ساقط کردن از درجه اعتبار:
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بایگانی شود/سوابق سال و دوره هایی که تغییر جنسیت از مدرسه  مدارک و سوابق تحصیلی تغییر جنسیت در اداره 

تغییر در تمام سال و دور ها نیز بدهد   مبدا حذف شود ولی تاریخچه حذف و... نگهداری شود و می تواند درخواست

 سوابق به مدرسه جدید منتقل شود:  /

 

 : ساخت مهر ساقط شدن از درجه اعتبار با هماهنگی حراست

 

 :صدور مجدد گواهینامه موقت

 

 

 رنگ استامپ مهر تایید گواهینامه: 

 

 ساقط شدن اعتبار بخشنامه های قبلی در خصوص اصلاح مشخصات و...: 
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 بلا استفاده و موضوع جعل شدن گواهینامه های قبلی:

 

 ساخت مهر المثنی برای پشت گواهینامه های جدید: 

 

 

 : ضرایب امنیتی
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 المثنی: 

 

 

 

 

 پشت نویسی ) ظهر نویسی ( یا المثنی: 

 



8 

 

 

 

 اطلاع رسانی درباره هزینه چاپ المثنی: 

 

 عدم چاپ بموقع گواهینامه:

 

 : و عدم استفاده از مهر مدارس منحله مهر و امضا و تایید گواهینامه 
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 پیدا نشدن سوابق برای چاپ گواهینامه: 

 

 مهر با اصل مطابقت دارد: 

 

 مدارک برای اصلاح انتخاب واحد: 

 

 نحوه ثبت نمره بعد از اعتراض در دفاتر : 

 

 شروع اصلاح مشخصات از مدرسه: 
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 کمیسیون خاص:صحافی آرای 

 

 

 با تشکر 

 خانی  محمدرضا عاد ل

 تهران  18مسؤول سنجش اداره آموزش و پرورش منطقه کارشناس 

Movafaghian18.ir 

 98اسفند 




