
 

 

 

 راهنمای کاربری نحوه تفویض دسترسی در سها 

 توسط مدیران مدارس به کادر اجرایی مدرسه

 

 

 

 



 

 مراجعه می نمایند. my.medu.irمدیران مدارس، به آدرس  -1

 وارد درگاه دولت می شوند. "ورود فرهنگیان/عموم"با انتخاب گزینه  -2 

 



 

و پس از دریافت رمز یکبارمصرف، رمز را وارد تلفن همراه و کدامنیتی را وارد نموده  -3

 نموده و وارد سامانه مای مدیو می شوند.

 



 

 

 

 

 

 

 

 سها می شوند.داشبورد  وارد "سکوی هوشمند مدیران )سها("با کلیک بر روی  -4

 

 



 

بر  کیمدارس فعال شده که با کل رانیدر داشبورد مد "ریمد اریاخت ضیتفو" ی نهیگز-5

 .شودی مدرسه نشان داده م نیمعاون ستیآن ل یرو

 



 

 

 ،"یدسترس یاعطا" ی نهیگز یبر رو کیخود با کل نیبه معاون تواندیمدرسه م ریمد -6

مانند عکس بالا  یفرم دسترس کی به جهت اعطای دسترسی و بدهدلازم را  یدسترس

 .شودی م نمایش داده



 

 

به   "یدسترس یتوافقنامه واگذار"ابتدا متن گریشخص د یبرا یافزودن دسترس یبرا -7

 ریکه مد یدرصورت  "قبول دارم" یبر رو کیخواهد شد و پس از کلداده کاربر نشان 

 .گردد یارسال م باشدیم یرقم 5کد  کی یکه حاو یامکیپ، نشده باشد تیاحراز هو



 

 

مرحله با  نیخود را وارد کرده و پس از ا یافتیدراعتبارسنجی مرحله کد  نیدر ا ریمد -8

 یدسترس تفویض اختیار،به فرم  "بود زیآم تیشما موفق یاعتبار سنج"  امیپ یمشاهده 

 .کند یم دایپ



 

 نییصورت تع در. کرد نییرا تع یدسترس انیشروع و پا خیتار توانی فرم م نیدر ا -9

حذف  ای شیرایرا و یدسترس ریکه مد یتا زمان ،انیپا خیشروع و عدم انتخاب تار خیتار

 امکان پذیر خواهد بود. ،مدرسه ریمد یکاربر هدف به کاربر یدسترس دیننما

 



 

  .باشدی فعال م شخص کیتنها به  یدسترستفویض در حال حاضر امکان  -10

 .باشدی و حذف م شیرایقابل و ریشده توسط مد جادیا یدسترسلازم بذکر است، 

 



 

و  شودی داده م شینما ریبه مدبالا فرم  "یلغو دسترس ای رییتغ"کونیآ یبر رو کیبعد از کل -11

 .حذف کند ای شیرایرا و یدسترس تواندیم ریمد

  نهیگز داسی سامانه در بخش ،در داشبورد سها یدسترس افتیبعد از در نیزمعاون مربوطه -12

مربوطه  ریمد یبا دسترس نهیگز نیا یبر رو کیکه با کلرا مشاهده خواهد کرد  "ریمد یدایس"

 شود. دایوارد سمی تواند 


