




























 

 « »باسمه تعالی

 
 

  شماره: جمهوری اسلامی ایران 

   وزارت آموزش و پرورش

  تاریخ:  ............. اداره کل آموزش و پرورش 

   .................  ناحیه/شهرستان/اداره آموزش و پرورش منطقه

 تحویل و تحول مدارک تحصیلی و دفاتر مدارس منحله یا متوقف شده فرم مخصوص 

کد با  مدرسه  اینکه  به  تحصیلی  ..........................................................  نظر  خانم  .......................  دوره   / آقای  مدیریت  تحصیلی  ..............................  به  سال  نامه ..............    در  با  مطابق 

........................... فعالیت آموزشی آن متوقف یا منحل شده است.  ........................شماره  مقررات مربوط،  با رعایت سایر قوانین و  پس از بررسی های بعمل آمده، بر اساس این دستورالعمل و    .. تاریخ 

 .................................. مدیر محترم مدرسه معین ....................................... گردید.تمامی اسناد و مدارک تحصیلی آن به شرح ذیل در روز ...................... مورخ ............................ تحویل آقای/ خانم ...

 

 مدرک عنوان 

 تعداد / جلد 
از سال  

 تحصیلی 

تا سال  

 تحصیلی 
 توضیحات 

 راهنمایی  ابتدایی 
دوره اول  

 متوسطه
 متوسطه

پیش  

 دانشگاهی

دوره دوم  

 متوسطه

          دفتر آمار 

دفتر امتحانات / نتایج و ارزشیابی 
          تحصیلی

دفتر ریز نمرات دبیر / گزارش 
          پیشرفت تحصیلی)الف(

          دفتر فارغ التحصیلان

          دفتر تاییدیه)استعلام( مهارت

          یلی دفتر تحویل مدارک تحص

          دفتر شورای مدرسه 

          دفتر حضور و غیاب کارکنان 

اصل گواهینامه فارغ 
التحصیلان)به انضمام لیست 

 دانش آموزان(
         

دانش پرونده های تحصیلی 
 آموزان 

         

اطلاعات سیستم های دانش 
 آموزی 

         

          

          

          

          

          

 منطقه  رییس آموزش و پرروش  نماینده/نمایندگان آموزش و پرورش  تحویل گیرنده  تحویل دهنده 
 نام و نام خانوادگی:

 تاریخ:
 مهر و امضا 

 خانوادگی:نام و نام 
 تاریخ:

 مهر و امضا 

 نام و نام خانوادگی:
 تاریخ:

 مهر و امضا 

 نام و نام خانوادگی:
 تاریخ:

 مهر و امضا 
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 منحله گزارش سالانه لیست مشخصات مدارس 
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 اطلاعات واحد آموزشی معین  اطلاعات واحد آموزشی منحله یا متوقف یا منفک 

ته 
می

 ک
سه

جل
ه 

ار
شم

 

ته 
می

 ک
سه

جل
خ 

ری
تا

 

ت
حا

ضی
تو

سه  
در

م م
نا

 

سه 
در

د م
ک

 

ت 
سی

جن
 

سه
در

ت م
عی

ض
و

 

ک( 
نف

/ م
ف 

وق
مت

 /
ه 

حل
من

(
 

ی 
صیل

تح
ع 

ط
مق

 

سه
در

  م
ع

نو
 

ن( 
را

رگ
یثا

/ ا
د 

زا
 آ

ب
طل

او
 د

/ 
ور

 د
اه

/ر
ل

سا
رگ

بز
ه/

زان
رو

(
 

ت
ری

دی
  م

ع
نو

 

ه( 
ست

واب
ی/

نای
ام

ت 
هیئ

 /
ی

ولت
 د

یر
/غ

ی
ولت

)د
 

یر
مد

ن 
ری

آخ
م 

نا
 

ی 
سنل

پر
د 

ک
 

اه
مر

 ه
ن

تلف
 

ت 
الی

فع
ع 

رو
 ش

ال
س

 

ل 
لا

نح
ل ا

سا
 

ن 
عی

ی م
زش

مو
 آ

حد
وا

م 
نا

 

س 
در

آ
یم  

تق
مس

ن 
تلف

 

یر
مد

م 
نا

ی  
سنل

پر
د 

ک
 

اه
مر

 ه
ن

تلف
 

1  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

2                      

3                      

4                      

5                      

 .......مهر و امضا/مدیر/رییس اداره آموزش و پرورش منطقه 
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 التحصیلان صورتجلسه بررسی و تایید سوابق تحصیلی فارغ 
 

 

 برگزار شد.           ....................................  در محل ...........ساعت .................. مورخ    .........جلسه در روز   ............مین شماره جلسه:
 

  دستور جلسه:

 

 زمان اجرا  مجری  مصوبات 

 

 

 

 

سنجش و ارزشیابی  

 تحصیلی

 

 واحد حراست

 

 دوره تحصیلی 

 

 امضا سمت نام و نام خانوادگی  ردیف  امضا سمت نام و نام خانوادگی  ردیف 

1    6    

2    7    

3    8    

4    9    

5    10    

 مراحل بررسی و تایید سوابق تحصیلی مدارس تعیین شده در سامانه فارغ التحصیلان)امین(: 

 لحاظ قوانین و مقررات مربوط به دوره و شاخه تحصیلی بررسی شود. مدارک مربوط به ثبت نام از  -الف

رک )دفاتر آمار،  لیست مشخصات فارغ التحصیلان به تفکیک هر نوبت( و مطابقت با اسناد و مداکارشناسی های سنجش و ارزشیابی تحصیلی، حراست  و دوره های تحصیلی منطقه نسبت به بررسی سوابق موجود در سامانه فارغ التحصیلان امین ) -ب

امتحانات نهایی( تمامی   258و  257لیست تاییدیه مهارتی،  لیست ریز نمرات دستی و رایانه ای دبیر، نمون برگ  امتحانات، فهرست مشخصات و لیست نمرات دروس مهارتی پس از تایید دستگاه متولی، استعلام سوابق تحصیلی دانش آموزان انتقالی، 

 وسطه و پیش دانشگاهی اقدام نمایند. سوابق پایه های دوره مت

رونوشت مرکز حراست( ارسال    –)مرکز سنجش    بررسی و تایید گردیده، به همراه صورت جلسه تنظیمی از طریق اتوماسیون اداری به اداره کل آموزش و پرورش استان و پس از تایید به ستاد  2لیست مشخصات فارغ التحصیلان که بر اساس بند    -ج

 شود. 
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